“EDUCACION”

Mario Fernandez Lobo

1. DEFINICION:

La Comision Editorial de la Universidad de
Costa Rica ha creado la Revista “Educacién’, co-
mo un medio para divulgar los estudios y experien-
cias de reconocido valor que se realicen en el cam-
po de las Ciencias Pedagdgicas.

Su contenido se ajusta a las tres orientaciones
bésicas de nuestra Universidad: la docencia, la in-
vestigacion y la accidn social.

2. 0BJETIVOS DE LA REVISTA:

Son los siguientes:

a. Mantener a los lectores informados acerca
de las mds recientes teorias pedagogicas y
de experiencias educativas valiosas.

b. Intensificar la informacién didéictica con
articulos de alta calidad.académica.

c. Propiciar en los educadores una actitud
vigilante que. favorezca el cambio y la re-
novacion educativa.

d. Dar a conocer los resultados de las inves-
tigaciones que se realicen en el campo e-
ducativo, con el afin de estimular la crea-
tividad y la actitud critica.

e. Estimular la divulgacién de estudios de
fundamentacion critico-bibliografica so-
bre los procesos de naturaleza educativa.

f. Servir de medio de interpretaciéon de la
realidad educativa costarricense.

GUIA PARA REDACTAR ARTICULOS
DESTINADOS A LA REVISTA

g. Constituirse en uno de los instrumentos
mediante los cuales la educacién favorece
el cambio social.

h. Colaborar eficazmente con la politica de
proyeccion social de la Universidad de
Costa Rica.

3. LASCOLABORACIONES Y LAS SECCIONES

DE LA REVISTA

La informacioén que contiene la Revista puede
presentarse como artfculos formales de investiga-
cibn educativa, o como notas técnicas, comenta-
rios o semblanzas. Los primeros son, por lo gene-
ral, mas extensos; constituyen la memoria original
de una investigacién completa, y deben seguir el
formato y las caracterfsticas del articulo cientifi-
co. Las notas técnicas, comentarios o semblanzas
son mds breves; tienen un formato flexible y sirven
para presentar informaciones variadas, reproduc-
cion de documentos ttiles o semblanzas y resefias
bibliograficas o sobre los autores de articulos de
tondo.

La Revista incluye, asi, las siguientes seccio-
nes:

a. La presentacion, con la cual se encabeza el

primer niimero de cada nuevo volumen. £s
breve; por lo general la redacta el Director,
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aunque puede encargarse a algin otro distin-
guido intelectual. Sirve para resefiar aspectos
importantes en el desarrollo de esta publica-
cién educativa.

b. Los articulos de fondo. Se reciben como
colaboraciones y siguen los tramites de apro-
bacion sefialados en el aparte séptimo de este
documento.

c. Secciones varias:

* Réstimenes de Tesis. Las Tesis de Grado
no suelen publicarse completas, salvo en
casos excepcionales. Por eso, se desea re-
coger, en esta seccidn que aparece en el
primer nimero de cada ailo, diversos resi-
menes de aquellas investigaciones merito-
rias presentadas como Exdmenes de Grado
Universitario en el campo educativo.

* Documentos e informaciones. Recoge
documentos de interés, reproduce leyes y
decretos de valor publico e informa sobre
congresos, actos culturales relevantes, etc.
Se incluye también en el primer nimero
del afio.

* Semblanzas. En el niimero correspon-
diente al segundo semestre del afio se des-
tina esta seccion a presentar, en sus aspec-
tos mds significativos, la vida y obra de
eminentes educadores costarricenses o ex-
tranjeros.

* Reseiias bibliograficas. Es una seccion
nueva que aparecerd también en el segun-
do naimero del afio. )

* Colaboradores. Se dan aqui las calidades
profesionales de los autores de articulos
de fondo. Se mencionan sus grados acadé-
micos y los cargos que desempefian en las
instituciones donde trabajan. Se agregan
algunos otros datos de interés.

Por lo general, el contenido de estas ““Seccio-
nes varias” se prepara bajo responsabilidad exclusi-
va del personal editor de la Revista, o mediunte
colaboraciones solicitadas.

4. DE LOS ARTICULOS DE FONDO

La Revista “Educacion” publicard aquellos ar-
ticulos que demuestren calidad cientifica o técni-
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ca, a juicio del Consejo Editorial, y que no hayan
sido previamente publicados en drganos de difu-
sion amplia; las tesis de grado, por ejempld, no se
consideran como ampliamente difundidas. No de-
be enviarse ningiin original que haya sido sometido
a la consideracion de otra revista o que, por alguna
razon, debe ser publicado por aparte.

La presentacion de estos articulos se regird
por las siguientes normas:

4. El Titulo. Debe ser breve, pero dar idea
cierta del contenido del trabajo, pues muchos
{ndices bibliogréficos se preparan con base en
los titulos Gnicamente.

b. El Autor. Se consigna el nombre de pila del
autor (o autores) porque si sOlo se dan las
iniciales, puede haber confusion en los indices
bibliogréficos. De preferencia, indicar también
los dos apellidos. Como informacién comple-
mentaria, se mencionaré la Instituciéon donde
se rcalizd el articulo y, si fuera del caso, la
direcciéon de la Instituciéon donde trabaja ac-
tualmente el autor. Los servicios de documen-
tacion reproducen esas direcciones, para que
los l2ctores interesados puedan solicitar reim-
presos a los autores. Si se trata de varios auto-
res, debe indicarse claramente a qué institu-
ci6r. pertenece cada uno de ellos. También
conviene mencionar otras informaciones com-
plementarias (Congreso en el cual se presentd
el trabajo, si éstees parte de una Tesis de
Grado. etc.) Como datos de interés para la
Seccién de ‘Colaboradores” se agrega infor-
macién sobre titulos o grados académicos,
puestos que se desempeiian, otras publicacio-
nes realizadas, etc., o sea, un breve Curriculum
vitue.

c. La Introduccion. Cuando se incluye, debe
dar una clara idea sobre la naturaleza e impor-
tancia del tema, pero no entendiendo ésta co-
mo un resumen del articulo, sino como una
motivacion sobre el mismo. Suele inciuir los
objetivos especificos y una alusion a los méto-
dos de trabajo.

d. El tema: Este es de responsabilidad exclusi-
va del autor o _autores. El hecho de publicarse
como articulo de la Revista, no compromete
al Director, ni al Consejo Editorial, ni a los
editores o impresores, en las ideas que se ex-
ternen. Siguiendo el postulado fundamental



de nuestra libertad de expresion, esta Revista
dar acogida a cualquier tema critico de valor
educativo, tratado con objetividad, y en nin-
gan caso se discriminaré su contenido por ra-
zones politicas o ideoldgicas. El analisis de la
Comision Editorial tratard de valorar esencial-
mente el rigor cientifico con que se desarrolla
el tema y lo estimard en la medida en que
resulte una contribucion valiosa a la Ciencia
de la Educaci6n.

e. La conclusion: debe reflejar un cierre del
tema, claro y convincente. Dentro de su nece-
saria brevedad, puede ofrecer algunas reco-
mendaciones Gtiles que se deducen del trabajo
de investigacidn realizado.

f. El Estilo. El articulo se redactard en forma
clara, concisa, con ideas relevantes y en idio-
ma espafiol, empleado con propiedad y correc-
cién. Al revisar el estilo con que se ha escrito
el artfculo, la Comisién respectiva tendri en
cuenta, preferentemente, lo que atafie a:

* Empleo de oraciones breves y parrafos
concisos. La oracion extensa y el perfodo
amplio, solo deben usarse cuando se tenga
un excelente dominio de la oracién subor-
dinada y de los elementos verbales (parti-
cipios, gerundios, etc.) lo cual no es fre-
cuente.

*  Claridad del escrito. Debe revisarse toda
expresiébn que oscurezca el sentido de lo
escrito, que lleve a anfibologias, asi sean,
por ejemplo, errores de concordancia, al-
teraciones bruscas del orden sintictico,
etc.

* El correcto empleo de la puntuacion. Se
cree, a menudo, que ésta responde a crite-
rios personales, pero hay usos generales
que deben respetarse: por ejemplo, el
del punto al cierre de una expresion de
sentido completo; el de la coma en de-
terminadas pausas breves; el de los dos
puntos como signos de economia expresi-
va, etc.

*  La supresion de repeticiones de palabras y
sonidos (cacofonias) y la de expresiones
innecesarias o lugares comunes.

*  La correccion de los errores léxicos: mal
empleo del gerundio, de anglicismos, etc.

g- La presentacién formal de los originales. No
se aceptardn manuscritos. Todo trabajo debe
presentarse a miquina, a espacio y medio y en
hojas tamafio carta, con margenes adecuados.
Se requiere un original y dos copias (al carbén
o fotocopias), con una extensién méxima de
20 péginas, numeradas en forma continua,
desde el titulo hasta la bibliograffa inclusive.

Al pasar el trabajo a mdquina, revise el
autor si ésta tiene los signos de apertura
de interrogacién y admiracién; de no ser
asf, deben hacerse estos signos en letra
manuscrita.

Evitese, asimismo, agregar guiones in-
necesarios al final de los renglones,
simplemente por dar un margen dere-
cho parejo. El guion solo debe ser
usado, al final del renglon, para divi-
dir palabras.

h. Los sub-titulos. Indican las partes en que se
subdivide el trabajo. Los subtftulos de los arti-
culos de la Revista “Educaci6n” se presenta-
rdn alineados con el margen izquierdo, en le-
tras mayisculas y mindsculas combinadas, y
con doble subrayado.

i. Cuadros y grificos. Los necegarios solamen-
te., Elautor debe presentar los cuadros y gra-
ficos que incluya en su articulo, en artes fina-
les listas para camara. Al respecto, solicite
consejo al personal editor de la Revista.

j- Fotografias. Estas deben ser de muy buen
contraste; de lo contrario, no se aceptaran.
Las leyendas explicativas con que se suelen
presentar las fotograffas (y los graficos y cua-
dros), deben ir a maquina, con una clara indi-
cacion del elemento grafico al cual acompa-
fian.

*  Se determinard cuidadosamente el sitio en
donde deben ubicarse estos recursos gré-
ficos, dentro de las paginas numeradas del
articulo, de modo que no haya duda al
respecto.

k. Las sub-divisiones en columnas. Se requie-
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5.

ren, de preferencia, cuando se desea subdividir
un tema. Suelen seguirse dos sistemas de orde-
nacion, el de letras y nimeros combinados y
el de solo niimeros. Se usan también para titu-
los y subtitulos.

*  El primero es como sigue:

°Los temas (o tftulos) principales, se or-

denan por niimeros romanos en mayuscu-

las.

° Los temas (o titulos) de segundo orden,

por letras maytsculas.

® Los temas (o titulos) de tercer orden,

por niimeros arébigos.

°Los subtemas de cuarto orden, por letras

minusculas.

Ejemplo:

I.
A.
1.
a.

Nota: Cuando es necesario seguir desme-
nuzando un tema se alternan los nd-
meros arabigos, con las letras minus-
culas, y se identifican por medio de
paréntesis. Ejemplo:

a.
(1)
(2), etc.

* El segundo sistema utiliza solo niimeros
ardbigos seguidos de puntos, por orden de
importancia. Asf:

1.1.
1.1.1., etc.

Como la Revista “Educaci6n” se diagrama a
dos columnas angostas de 17 picas de ancho,
es preferible no abusar de la subdivisidn.
Cuando resulte indispensable, no se debe pa-
sar, en lo posible, del tema o titulo de tercer
orden.

DE LAS NOTAS DE PIE DE PAGINA,
LAS CITAS BIBLIOGRAFICAS
Y LA BIBLIOGRAFIA

Se recomienda distinguir claramente las notas

“al calce”, también llamadas “de pie de pigina”,
por escribirse generalmente al pie de las paginas
(aunque también pueden reunirse al final del escri-
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to), de las “citas bibliogrificas” propiamente di
chas.

a. Las primeras son, mds bien, advertencias,
explicaciones, comentarios, etc., que en im-
presos o manuscritos van fuera de texto. Se
distinguen, entre otras, las siguientes:

* Notas de resumen: sintetizan ideas que,
por alguna razén, no se aclaran dentro del
texto.

*  Notas de paréfrasis: amplian el contenido
de un escrito, pensamiento o tesis.

*  Notas de informacién general: presentan
datos o ideas conocidas de antemano o de
comprension general.

* Notas o comentarios criticos: incluyen
ideas criticas, interpretaciones o respues-
tas personales del investigador, sobre el
contexto del material investigado.

*  Notas de aclaracion léxica: explican el sig-
nificado de palabras poco conocidas. Son
muy utiles en determinados escritos.

Las notas se presentan, al pie de cada
pégina, identificindolas con asteris-
cos. También pueden reunirse, nume-
radas, al final del trabajo.

b. Las “citas bbliogrificas” son aquellas que
recogen la referencia bibliografica correspon-
diente a las fuentes usadas por el investigador.

Las hay de dos clases:

*  Citas textuales: reproducen en forma tex-
tual el pensamiento de un autor; deben ir
entre comillas y subrayadas.

En las citas textuales es conveniente
recordar que cualquier elipsis u omi-
sibn, o cualquier interpolaciéon (o
afiadido de parte del autor del articu-
lo), va entre corchetes (paréntesis
cuadrados). Dos casos muy frecuen-
tes son éstos:

[.. leuando se ha omitido parte

del texto;

[ sic ] esta locucion latina se usa

para indicar que asi.aparece en el

escrito original.



Cita de reproduccion del pensamiento de
un autor: en este caso el investigador re-
produce, con sus propias palabras, y a ma-
nera de sintesis y dentro del texto de su
informe de investigacion, el contenido de
la fuente bibliogrifica. Luego suele darse
la identificacién de esa fuente, de modo
inmediato, o mediante nimero alzado.

Las citas bibliogrificas pueden identificarse
medjante nlmeros aribigos en sucesidn, y
agruparse todas, al final del escrito. También
se acostumbra hoy, por influencia anglosajo-
na, dar la referencia en forma inmediata a lo
citado, poniendo entre paréntesis el apellido
del autor, el afio de publicacién de su trabajo,
y la pagina de consulta.

En relacién con las “notas de pie de pégi-
na” y las “citas biliograficas”, el Consejo
Editorial de 1a Revista “Educacion” reco-
mienda lo siguiente:

*  Reducir las notas de pie de pagina al
minimo. Asi, por ejemplo, las infor-
maciones contenidas en las notas de
resumen, de paréfrasis, de informa-
cion general y de comentario critico,
si son realmente valiosas, es preferi
ble incluirlas en el texto del articulo.
Solo las notas de aclaracién de voca-
bulario (las notas léxicas) son muy
necesarias, a condicién de que expli-
quen términos de uso muy restringi-
do o especifico.

*  Recoger las citas bibliograficas, por
ordenacion numérica, al final del es-
crito. También se puede generalizar
el empleo anglosajon de la cita inme-
diata, y tomar en cuenta la referencia
en la bibliografia correspondiente.

c. De la bibliograffa: Se sugiere acogerse a las
normas seguidas por la Biblipteca de 1a Univer-
sidad de Costa Rica, para catalogacion.

*

Cita de libros:

° Apellidos y nombres del autor;
¢ Titulo del libro, con maytsculas o sub-

rayado;

°Tomos —cuando son varios—;

° Edicion;

° Indicar si se trata de una traduccidén y
dar el nombre del traductor;

° Lugar donde se edito el libro y casa edi-
torial;

° Afio de la edicior; caso de no aparecer
ésta: (s.f.e.)

° Si se considera necesario, se agrega el
nimero de paginas de la obra.

La cita de libros puede también comen-
zar, por el TFTULO. Téngause en cuenta,
en este caso, las siguientes observaciones:

—En obras anénimas, se incluye el titulo;
a continuacion y separado por um punto,
la palabra “anénimo”.

—En obras cuyos autores no puedan iden-
tificarse con certeza, se escribe el titulo
de la obra; a continuacion, el dato de pro-
cedencia del mismo.

—En obras mis conocidas por su titulo,
como las enciclopedias, se menciona ese
titulo en primer término, y si se desea
aludir un articulo en particular, se da el
nombre de éste entre comillas.

Citas de articulos de Revistas o periodi-
cos:

Las citas de Revistas y peridédicos pueden
comenzarse por el nombre dél autor, si el
articulo estd firmado, o, en su defecto,
por el titulo del mismo. Incluyen: el
nombre del autor (partiendo del apelli-
do), el titulo del articulo (entre comillas),
el nombre de la Revista o Peri6dico (sub-
rayado), el volumen y el nimero, la fecha
y el nimero de paginas.

% %k ok

Algunas abreviaturas Utiles para presentar las
bibliografias:

Ibid (del latin ibidem: “‘en el mismo lu-
gar”; allif mismo). Se usa para referir-
se a notas contiguas relacionadas con
una misma fuente de referencias.

Op. cit. (del latin opere citato: “en la o-
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bra citada”). Sirve para indicar que la
obra a la cual se hace referencia apa-
rece citada en una nota anterior, no
contigua.

Loc. cit. (del latin loco citato: “‘en el lu-

gar citado™). Se utiliza para citas no
contiguas de articulos de revistas
(que aparecen firmados por su autor),
y de obras que son colecciones de
piezas por varios autores.

Otras observaciones necesarias:

*Cuando el autor no ha consultado direc-

tamente una fuente, sino a través de
otra referencia, puede aludir a la pri-
mera, mediante esta aclaracion:
“Monge Alfaro, Carlos, citado por...”

*Cuando se meéncionan en el texto, gru-

pos de miés de tres autores de un tra-
bajo, se usa el nombre del primero y
la abreviatura “et al.”.

*Cuando se haga referencia a una infor-

macioén inédita, ésta se indica en el
texto entre paréntesis, citando el afio
de publicacion, asi: “Monge Alfaro,
Carlos, sin publicar (o comunicacion
personal), 1976.”

Siempre que se utilicen inéditos
en un articulo cientifico, elautor
delinforme de investigacion debe
solicitar al autor el permiso co-
rrespondiente. La Revista no a-
sume compromisos en este sen-
tido.

d. Presentacion final de la bibliografia:

Es muy importante recordar que las refe-
rencias bibliograficas deben ordenarse y
numerarse al final del articulo, de acuer-
do con los siguientes criterios consecu-
tivos:

*

Alfabéticamente, segiin el apellido
del autor principal.

Si hay varios articulos de un mismo
autor, en orden cronoldgico seglin la
fecha de publicacion.

Si hay varios artfculos de un mismo

autor con otros autores, primero en
orden alfabético, segin el apellido
del segundo autor, y luego eq orden
cronolégico seghin la fecha de publi-
cacidon. Conviene tener en cuenta
aqui que, cuando el autor es una en-
tidad estatal, se empieza con el nom-
bre del pafs.

6. DEL RESUMEN Y LAS SEPARATAS

a. El Resumen

Para facilitar el estudio del articulo que se o-
frezca como colaboracién a la Revista, y reforzar
los criterios de los miembros del Consejo Editorial,
conviene que los autores incluyan una presenta-
cibn breve de su trabajo, en la cual expliquen los
motivos que justifican la publicacién de su articu-
lo, y hagan mencién también de sus objetivos y del
caracter especifico del tema. Este resumen no debe
pasar de una pégina. Un buen resumen es claro,
conciso y completo.

b. Las separatas

La Revista entrega 25 separatas gratuitamente
al autor principal del articulo. En ningan caso, se
obsequiardn nimeros completos de la Revista, la
cual s6lo puede ser adquirida, por compra del nu-
mero suelto, en la Cooperativa de la Universidad
de Costa Rica, o por suscripcion.

1. DEL ENVIO Y RECEPCION DE ORIGINALES

Los originales de un articulo que se someta a
consideracion del Consejo Editorial de la Revista,
pueden entregarse personalmente al Director de la
misma, o a la Sefiorita encargada de la recepcion
de materiales, en la oficina 203 de la Facultad de
Educacién, en la Ciudad Universitaria “Rodrigo
Facio”, o bien remitirse, por correo certificado, a
esa misma direccion.

Todo envio de originales a otra direccién que
no sea la sefialada, releva al Director y ‘al Consejo
Editorial de cualquier responsabilidad relativa al
estudio o aprobacion de esos trabajos. A la vez, el
recibo de originales no implica, necesariamente,
que éstos sean aceptados para ser publicados. El
Consejo Editorial se reserva, inclusive, el derecho
de devolver a su autor, los originales cuya presenta-



cién no se ajuste a los requisitos basicos sefialados
en el presente documento.

Cuando un artfculo haya sido aprobado por el
Consejo Editorial, se publicari en el momento en
que se juzgue conveniente. Por lo tanto, en ningiin
caso se adquiere compromiso de fecha de publica-
cion con el autor, ni siquiera en los casos en que la
mencion del artfculo interese para efectos de régi-
men académico.

8. DE LA LABOR EDITORIAL:

Una vez recibido el articulo que se presente a
la Revista “Educacién” como colaboracién de un
autor, sigue los siguientes trmites antes de apare-
cer publicado:

a. La Encargada de Recepcion de articulos re-
visa los originales para observar si se ajustan a
los requisitos formales bésicos sefialados en los
apartes anteriores; en casos de duda, conversa-
rd con el autor para solicitarle informacién al
respecto.

b. Los miembros del Consejo Editorial reciben
la colaboracién presentada, examinan el RE-
SUMEN enviado por el autor y deciden si el
articulo encaja dentro del plan editorial de la
Revista. En caso afirmativo, se envia a dos
revisores para que dictaminen sobre él. Estos
revisores pueden ser Miembros del Consejo
Editorial o personas ajenas a éste, con especia-
lidad en el tema propuesto. Su identidad es
confidencial y el autor solo conoce su opinion
por intermedio del Director o del Editor de la
Revista.

c. Los especialistas recomiendan o rechazan la
publicacion del articulo, o bien presentan sus
observaciones al mismo, en caso de que con-
tenga ideas valiosas que requieran una adecua-

da reestructuracién. Al final, el Consejo Edito-
rial decide al respecto.

d. El articulo aprobado pasa entonces a manos
del Editor de la Revista, quien dictamina, en
primer término, acerca del estilo en que esté
escrito el mismo. Las correcciones puede ha-
cerlas él mismo o delegarlas en otras personas.
Sin embargo, cuando el trabajo necesite una
correccion de estilo rigurosa, porque son mu-
chos los defectos que se le encuentran, enton-
ces se devuelven los originales al autor, para
que éste contrate esa labor por su cuenta.

e. Una vez revisado el estilo, se procede a dia-
gramar, a hacer el levantado de texto y la prepa-
racion de las artes finales, todo esto, bajo la
supervisién exclusiva del Editor. Las correc
ciones de pruebas resultan asi de responsabi-
lidad del personal editor de la Revista y en
esta fase de la labor no interviene el autor,
salvo para hacer aclaraciones que se le solici-
ten. Se reclamarjla participacion directa del
autor, s6lo cuando se considere que la natura-
leza del trabajo presertado, laterminologia
empleada, o su simbologia, requieren la super-
visién personal del mismo. Esto, en todo caso,
también lo ha de decidir el Editor.

f. Las fases,finales de impresion y encuaderna-
cién son de responsabilidad exclusiva de la O-
ficina Editorial de la Universidad de Costa
Rica.

9. CONCLUSION:

En el documento expuesto, se espera haber
resumido las principales recomendaciones que se
deben téner en cuenta para redactar articulos des-
tinados a la Revista “Educacion”.

Se ha tenido en cuenta el proposito funda-
miental de facilitar el trabajo de nuestros colabora-
dores. Esperamos que este propdsito se haya cum-
plido, en la medida de las realizaciones humanas.
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