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GUIA PARA PRESENTAR ARTICULOS
REVISTA GESTION DE LA EDUCACION

ACERCA DE LA REVISTA

La Revista Gestion de la Educacion es una publicacién semestral, de caracter académico
profesional, dirigida a la comunidad del sector educacién tanto nacional como
internacional, que se encuentre vinculada al campo de laadministracion de la educacién,
con especial énfasis en el analisis y discusion tedrico-metodoldgico del quehacer de las
organizaciones educativas en sus procesos de gestiéon de la educacion.

El propdsito de esta revista es abrir un espacio para la divulgacion del conocimiento
cientifico producido en el campo de la Administraciéon de la Educacion con una
cobertura tematica hacia la educacién: preescolar, primaria, secundaria, técnica,
parauniversitaria y educacién superior. Se incluye el ambito de la educacién no formal,
que ha tenido un desarrollo significativo en la generacion de conocimiento cientifico,
teoria de la educacion no formal y sus aplicaciones en diferentes poblaciones y
contextos.

Segun Peter Drucker en su libro La sociedad postcapitalista, publicado por primera
vez en 1992, gestidn es una funcién esencial dentro de las organizaciones modernas
y se entiende como la aplicacién del conocimiento cientifico a la produccion de
resultados. Sostiene que “el saber también se aplica de forma sistematica y decidida
a definir qué nuevo saber se necesita, si es factible y qué hay que hacer para que sea
eficaz: en otras palabras, se aplica a la innovacion sistematica” .

En aras de contribuir al desarrollo de la Administracion de la Educacidon como disciplina
cientifica en los diferentes niveles educativos y en contextos no formales, asi como
para divulgar buenas practicas de gestién, hallazgos de investigacidon e innovaciones
esperamos que esta guia para presentar articulos a nuestra revista sirva para clarificar
los requerimientos formales y de contenido para que un articulo sea publicable.

Drucker, Peter. (2004). La sociedad postcapitalista. Bogota: Grupo Editorial Norma.
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ASPECTOS GENERALES

Periodicidad: La Revista es de periodicidad semestral. El primer nimero comprende de enero a mayo, el
segundo numero comprende de julio hasta diciembre.

Periodo de recepcidn: Se reciben articulos durante todo el afo.
Idioma de recepcion: La Revista recibe articulos en espafiol e inglés.

Licencia de uso de los articulos: Todos los articulos publicados, estan protegidos con una licencia
Creative Commons 3.0 (Creative Commons Reconocimiento — NoComercial - SinObraDerivada) de Costa
Rica. Esta licencia protege los derechos de autor(a) que desee publicar en esta Revista a nivel nacional
e internacional. Puede consultar la licencia en el siguiente link: http://creativecommons.org/licenses/
by-nc-sa/3.0/cr/

Gratuidad: La Revista no cobra tarifa por envio, procesamiento o publicacion de articulos.

Acceso Abierto: Esta revista es de acceso libre inmediato a su contenido bajo el principio de que hacer
disponible gratuitamente la investigacion al publico apoya el intercambio de conocimiento global. El
derecho a la lectura es gratuita de todos los articulos inmediatamente después de su publicacion.

La Revista permite la posibilidad de que los lectores puedan de forma gratuita descargar, almacenar, copiar y
distribuir la versién final aprobada y publicada (post print) del articulo, siempre y cuando se realice sin fines
comerciales, no se generen obras derivadas y se mencione la fuente y autoria de la obra.

Etica en la publicacion: La Revista vigilara con rigurosidad la labor de los equipos que componen la
labor de la Revista (equipo editorial, equipo revisor y personas autoras), para que cumplan con las
normas éticas necesarias en el proceso de publicacién. Para mas informacion consulte el link: http://
publicationethics.org/about

Tipos de escritos que se publican en la Revista:

+ Reporte de investigacion (inédito): maximo 30 (treinta) paginas.

Revision bibliografica (inédito): maximo 30 (treinta) paginas.

« Ensayos originales (inédito): maximo 10 (diez) paginas. d. Notas técnicas.

« Sistematizacion de experiencias y comunicaciones breves (inédito): maximo 6 (seis) paginas.
+ Resenas de libros y tesis (inédito): maximo 2 (dos) paginas.

« Semblanzas, reconocimientos u homenajes a personas distinguidas en el campo de la
Administracion de la Educacién formal y no formal (inédito): maximo 30 (treinta) paginas.


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/cr/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/cr/
http://publicationethics.org/about
http://publicationethics.org/about
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REQUISITOS PARA PRESENTAR SU ARTICULO A LA REVISTA

Proceso para revision y arbitraje de articulos

Aspectos de forma:

Para remitir un articulo a la Revista Gestion de la Educacion debe enviar al correo electrénico:
revistagestiondelaeducacion@gmail.com los siguientes 3 documentos:

1. Articulo para evaluacion (Con las siguientes condiciones: Formato Word, tamano carta8,5X 11
pulgadas, a espacio y medio (1,5), en letra tipo Arial, tamano 11, todos los margenes de 2,5 cm
y con las paginas numeradas. )

2, Curriculum vitae de cada persona autora, de una longitud maxima de 200 palabras y en
forma de parrafo.

3. Declaracion de originalidad y cesion de derechos firmada por cada persona autora de que
articulo es inédito. Debe descargarlo del sitio web de la Revista: http://revistas.ucr.ac.cr/index.
php/gestedu/article/view/2714/2663

Aspectos de contenido:

A continuacién se indican aspectos necesarios de ser incluidos al momento de presentar el articulo.

Si el articulo es publicado, esta informacién serd implementada como metadatos para la localizacién
eficiente del articulo en la web.

« Titulo (debe reflejar el tema del articulo) en idiomas espafiol e inglés. Se recomienda evitar la
repeticion de palabras entre el titulo y las palabras clave.

« Nombre completo de la(s) persona(s) autora(s): nombre(s) completos y apellido(s).

« Afiliacion institucional de persona(s) autora(s), debajo del nombre de cada una. Esta debe
incluir departamento donde trabaja, institucion, ciudad, pais y correo electronico.

« Resumen en espanol, con un maximo de 250 palabras. Es indispensable que el resumen debe
orientar a la persona lectora sobre lo que se desarrolla en el contenido. Es responsabilidad de
la(s) persona(s) autora(s) la fidelidad y la correccién idiomatica y gramatical de estas secciones.

- Elresumendeunainvestigacion debe abarcar, al menos, el objetivo del estudio, principales
elementos de la metodologia empleada (disefo, participantes, instrumentos y técnicas para
recolectar la informacién, analisis de datos), principales hallazgos, principales conclusiones
y aplicaciones, implicaciones o recomendaciones.
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« Elresumen para un articulo de revision bibliografica debe incluir, al menos, problema/
objetivo que motivo la revisidn, los principales temas encontrados, comparacion y
contraste de ideas, principales comentarios/conclusiones del tema.

« Elresumen para un articulo de ensayo/nota técnica debe sefalar, al menos, el objetivo del
articulo, principales ideas que se proponen, principales conclusiones/recomendaciones.

Palabras clave en espanol: entre 1 (una) y 5 (cinco), separadas por punto y coma (;). Es
importante que las palabras clave obedezcan a un vocabulario controlado. Para consultar las
palabras clave normalizadas, consulte el Tesauro de la UNESCO en: www.databases.unesco.org.

thessp

Ejemplo:

Palabras clave: planificacién; programa; proyecto.
Abstract (traduccién del Resumen al idioma inglés, que contenga la misma informacién) con
un maximo 250 palabras.

Key words (traduccién de las palabras clave al idioma inglés): entre 1 (una) y 5 (cinco) palabras.
Deben estar separadas por punto y coma (;).

Ejemplo:

Key words: planning; program; project.

Introduccidn del tema (indicar el objetivo del articulo).

Desarrollo: dependiendo del tipo de documento (ensayo, revision bibliografica, reporte de
investigacion, entre otros).

Conclusiones.
Notas aclaratorias.
Referencias bibliograficas.

Otras secciones que dependen del tipo de trabajo realizado.
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Cesion de derechos de autoria y declaracion de originalidad

La Revista Gestion de la Educacion para su publicacion, el autor(a) o autores(as), ceden los derechos de
reproduccion por medios impresos y electrénicos, inclusive Internet, y se acepta regirse por las normas
de la Revista en cuanto a procedimiento, formato y demas aspectos pertinentes.

A su vez la persona autora declara que su escrito:

1. Es original e inédito: esto es, constituye una produccion intelectual propia de la(s) persona(s)
arriba indicada(s) y no ha sido divulgado a terceros(as) de forma publica, por ningliin medio de
difusion impreso o digital.

2. Nohasidopostulado simultaneamente parasu publicaciénante otrarevistaimpresa, electrénica
ni en ningun otro medio escrito u érgano editorial.

3. La(s) personas autoras no ha(n) suscrito con anterioridad ante terceros contratos de cesién de
derechos patrimoniales sobre su escrito.

4. En caso de articulos elaborados como obras en colaboracién, todos(as) los(as) autores(as) han
leido y aprobado el manuscrito postulado.

5. Reconoce(n) que la Revista no comparte necesariamente las afirmaciones que en el articulo se
plantean.

6. Manifiesta(n) que todos los datos de citas dentro de texto y sus respectivas referencias tienen
la fuentey el crédito debidamente identificados.

Para descargar este documento, consulte el siguiente link: http://revistas.ucr.ac.cr/index.php/gestedu/
article/view/2714/2663

Vocabulario inclusivo

Utilizar vocabulario inclusivo en el contenido del documento, para denominar grupos en los que haya
mujeres y hombres; Puede consultar la Guia breve para el uso no sexista del lenguaje del Centro de
Investigacion en Estudios de la Mujer de la Universidad de Costa Rica:

genero.bvsalud.org/lildbi/docsonline/get.php?id=226

Referencias Bibliograficas

Para la elaboracién de referencias bibliograficas en los articulos presentados a la Revista Gestion de
Educacion, se utiliza el sistema APA (sexta Edicicion).


http://revistas.ucr.ac.cr/index.php/gestedu/article/view/2714/2663
http://revistas.ucr.ac.cr/index.php/gestedu/article/view/2714/2663
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Informacion de Autores(as) o Personas Autoras (Curriculum Vitae)

La(s) persona(s) autora(s) debe(n) adjuntar un breve curriculum académico de aproximadamente 200
palabras, redactado en forma de parrafo. Debe incluir: nombre completo y dos apellidos; maximo grado
académico obtenidoy su respectiva disciplina, principales cargos que ha ocupado, actual sitio de trabajo,
la lista de sus publicaciones mas importantes y correo electrénico.

Este curriculum debe ser enviado junto con el articulo, en formato Word y en un archivo separado. El
curriculum vitae de todas las personas colaboradoras de cada numero aparecera citado en el articulo.

Ejemplo:

Armando Chacén Mora. Doctor en Ciencias de la Educacion de la Universidad Catélica de Costa
Rica. Magister en Ciencias de la Educacion con énfasis en Administracion Educativa y en Gestion
Juridica de la Educacion de la Universidad de Costa Rica (UCR). Licenciado en Filosofia de la
Universidad Catélica Madre y Maestra de Republica Dominicana. Actualmente es director del
Liceo Experimental Bilinglie La Trinidad de Moravia, del Ministerio de Educacién Publica (MEP).

Aspectos formales del documento

« El texto del articulo debe respetar los requerimientos de redaccién, ortografia y gramatica del
idioma espanol. Si la(s) persona(s) autora(s) tiene(n) limitaciones al respecto, se recomienda
consultar con una persona especialista en el campo de la Filologia y la correccion de estilo,
antes de enviar el articulo a arbitraje.

- Cada parrafo debe tener sangria.

« La numeracién de titulos y subtitulos se debe hacer con los comandos de Word y no
“manualmente”.

« Recuerde quelos textos cientificos buscan objetividad y distanciamiento con respectoalainformacion
que se busca comunicar. Para esto, suele recomendarse redactar en “impersonal con se”.

Sobre las ilustraciones

Los originales de fotografias, dibujos, figuras, cuadros, graficos, etc. se deben presentar numerados
indoarabigamente de manera consecutiva (p. ej. Figura 1, Figura 2) y deben ser previamente senalados
desde el texto.

Las fotografias e imadgenes deben ser de 6ptima calidad; con una resoluciéon de 300 DPI para los dibujos,
fotografias y graficos, enviadas en formato digital de tipo JPEG, PDF, PNG. No se aceptaran imagenes
bajadas de Internet.

En el caso de tablas, figuras y cuadros, la palabra “Tabla’, “Figura” o “Cuadro”, el nimero y el nombre
deben ubicarse sobre la tabla/figura o el cuadro/gréfico. Bajo la tabla/figura o el cuadro/gréfico, debe
indicarse la fuente de la informacién que se usé. Con respecto a fotografias, la palabra “Fotografia’, el
numero Yy la explicacion se ubican bajo la fotografia. 6
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Recomendaciones:
. Evite el uso de gréficos o figuras tridimensionales.
« Utilice un solo color en las figuras.
« Ordene las categorias (barras) de mayor a menor cuando no tienen un orden natural.
« Usar un solo tipo de grafico cuando tiene un eje/tema comparativo en comun.
- Evitar rétulos indirectos en el gréfico.
« Aporte los archivos originales.

« Lailustracién debe estar incorporada en el lugar que corresponde.

Sobre las notas aclaratorias

Las notas aclaratorias se ubican antes de la lista de referencias bibliograficas y se emplean para hacer
pequenas aclaraciones. Lo ideal seria que esas explicaciones se incluyeran en el texto.

« La referencia de toda persona autora mencionada en la nota aclaratoria debe aparecer en la
lista de referencias bibliograficas, no en estas notas.

« Se debe tener cuidado de ubicar el nUmero de la nota aclaratoria en el lugar preciso.

« Sedebe verificar que las notas corresponden a los nimeros superindice ubicados en el articulo.

Originalidad del articulo

El contenido del articulo debe ser inédito. La exigencia de originalidad se constatara mediante una
declaraciénjurada.Estadeclaracién debe serentregadaantes de que eldocumento seaenviadoavaloracion.
Este documento debe incluir los datos solicitados y las firmas de cada persona autora del articulo.

Sistema de revision por arbitraje

La Revista Gestion de la Educacion sélo recibira articulos que cumplan con el formato y la tematica que se han
descrito. Los articulos que no se ajusten a estas especificaciones seran devueltos. Cada articulo sera revisado
por dos personas evaluadoras, quienes dictaminaran, segun sea el caso, alguno de los siguientes fallos:

- Se rechaza.
- Se recomienda la publicacion solo si se realizan los ajustes indicados.
- Se recomienda la publicacion.

En caso de que no haya consenso entre las personas evaluadoras, el articulo se sometera a una tercera
persona para que su criterio permita decidir si se publica o no. El dictamen que cada persona evaluadora
realiza se discutira en reunién del Consejo Editorial, que emitira el fallo definitivo.
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Si el articulo es aprobado con correcciones, la(s) persona(s) autora(s) deben reenviarlo con los ajustes
recomendados en los siguientes diez dias habiles después de recibir el dictamen. Estos se verificaran
mediante una nueva revision de las personas que lo leyeron la primera vez. En caso de que no se realicen las
correcciones en el tiempo establecido, el articulo sera publicado en un numero posterior.

Durante el proceso de arbitraje, tanto las personas autoras como las evaluadoras preservan el
anonimato. La revision se realiza por medio de pares, bajo la modalidad de “doble ciego”; es decir, la(s)
persona(s) autora(s) no sabra(n) quién la(s) dictaminard y las personas evaluadoras no sabran la autoria
de los articulos que arbitren. Para lograr esta condicién, todo nombre o informacién que induzca a la
identificacién de estas personas se borrara de los documentos que la Revista le envie a cada una.

Se agradece de antemano a la(s) persona(s) colaboradora(s) nacionales y extranjeras la comprension
y ajuste a las normas indicadas en este documento para la publicacion de articulos. Estas normas son
imprescindibles para cumplir con los requerimientos de los indices internacionales que evaluan las
publicaciones cientificas de la Universidad de Costa Rica, del pais y de otros paises.

Directora de la Revista:

M.Sc. Guiselle M. Garbanzo Vargas

gmgarban@gmail.com

Correo de la revista: revistagestiondelaeducacion@gmail.com

MATERIAL DE APOYO PARA LA ELABORACION DE UN ARTICULO

Categorias de articulos publicables en la Revista Gestion de la
Educacion

Reporte o articulo de investigacion: Para la elaboracion de un articulo de investigacion se requiere
exponer el método empleado en la investigacion. Por lo tanto, se adopta el formato IMRyD (I =
introduccion; M = métodos; R= resultados; y D = discusién) por revistas cientificas para la publicacién de
sus manuscritos. El articulo de investigacién, como lo indica su nombre, deriva de una investigacién y
refiere los alcances de la investigacidon y sus posibles aplicaciones cientificas.

Nota: Debe expresar sus propdsitos y mostrar independencia respecto de la investigacion que lo
sustenta.

Componentes:
+ Introducciéon
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« Estado de la cuestidn o antecedentes (alguna veces se incorpora a la introduccion)
« Marco tedrico o referentes conceptuales

+ Metodologia

+ Resultados, analisis y discusion

« Conclusiones

+ Referencias bibliogréficas (referenciar solamente lo que se cita dentro de texto)

« Cuadros o graficos (si corresponde)

« Apéndices o materiales complementarios (si corresponde)

La revisién bibliogrdfica: es una revisién bibliogréfica de un determinado ambito de estudio. Puede
repasar los expositores mas relevantes, sus ideas principales y sus aportes. Puede hacer un analisis y
comentarios basados en afirmaciones objetivas y sustentadas. El capitulo de la investigacién relativo al
“estado de la cuestion” puede constituirse en un articulo de esta indole.

Componentes:

+ Introduccion (plantea el objetivo o problematica que motivé la revision y los criterios de organizacion
+ del discurso)

« Desarrollo

« Conclusiones

El ensayo: texto donde se defiende una tesis o contrapone dos tesis acerca del objeto de estudio
especifico. Su fundamentacién estd constituida por la discusién de las ideas.

Componentes:

« Introduccién (incluye el planteamiento del tema, los objetivos y enfoque conceptual desde el que se
abordara la tematica)

« Desarrollo (argumentacion de las ideas), con los subtitulos que se estimen convenientes o necesarios
« Discusién (cuando proceda)

+ Conclusiones

+ Referencias bibliogréficas (referenciar solamente lo que se cita dentro de texto)
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La nota técnica: Sinopsis de extension breve sobre variables y factores que delimitan un proyecto,
postura, idea, estudio, metodologia, entre otros. Debe ser consisa y objetiva.

Componentes:

+ Introduccion (generalidades sobre el tema expuesto)
« Conclusion.

« Apéndice (si se requiere, con datos relevantes).

Laresena del libro o resena de tesis: Resumen que brinda una argumentacion critica y panoramica
acerca de una publicacién o investigacion para obtener un grado académico universitario.

La semblanza, el reconocimiento o el homenaje a personas distinguidas en el campo
de la administraciéon de la educacion: es un esquema biografico que destaca los elementos que
describan el caracter, los estudios y la relevancia histérica de un personaje aportando un reconocimiento
de sus logros y alcances para el campo de estudio.

CONDICIONES Y NORMAS PARA LAS CITAS TEXTUALES

Se debe ser consistente en el nUmero de apellidos que se usen para una misma persona iberoamericana
en todo el trabajo: en la lista de referencias y en las citas del articulo.

1. Las citas textuales de tres o menos renglones se incluyen dentro del texto, entre comillas. La fuente de
la cita debe incluir apellido(s) de la(s) persona(s) autora(s), aho de publicacién de la obra y numero de la
pagina consultada.

Por ejemplo:

Por ejemplo, se logra, en forma parcial, el objetivo referente a inculcar “actitudes, valores y conocimientos
que permitan un desempeno satisfactorio y autébnomo ante situaciones concretas de la vida personal y
social” (MEP, 2002, p. 1), pero se queda debiendo en los procedimientos y parte del conocimiento.

En este sentido, Garcia (2007) establece que “la globalizacién no sélo homogeniza e integra a las culturas.
También genera procesos de estratificacion, segregacion y exclusion” (p. 221).

Segun Hernandez et al. (2008), la investigacion descriptiva “busca especificar propiedades, caracteristicas y
rasgos importantes de cualquier fenédmeno que se analice. Describe tendencias de un grupo o poblacién”

(p. 102).

10
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2.Las citas de mas de tres renglones constituiran parrafos separados, con sangria en el margen izquierdo,
sin comillas. Estas citas también deben tener la respectiva referencia (autor, ano, N° pagina). El punto
final se debe colocar luego del paréntesis de la referencia.

Por ejemplo:

Como senala el Tercer Informe del mencionado programa (CONARE, 2011):

En el caso de las TIC, el MEP requiere la definicién de una politica que articule los distintos esfuerzos que hoy
se dan dentro y fuera del sistema educativo, para incorporar estas tecnologias en los procesos de ensefianza-
aprendizaje; al mismo tiempo, se requiere potenciar el uso de este instrumento para que los estudiantes
generen nuevos conocimientos; reducir las brechas de acceso que aun persisten en zonas urbanas y rurales,
aumentar la conectividad de banda ancha de las escuelas y colegios, y reforzar la formacién inicial que reciben

los educadores en esta materia, ya que hoy es muy basica y restringida (p. 45).

3. Lareferencia de las citas parafraseadas sélo incluye apellido(s) de la(s) persona(s) autora(s) de la obra
consultaday el ano de publicacion.

Por ejemplo:

Las amistades, basadas en intereses comunes, pueden llegar a ser amistades mas fuertes conforme las
personas invierten en la relacién gracias al contacto social, especialmente de las actividades y ambientes
recreativos. La naturaleza social de la recreacion puede facilitar los lazos sociales y el capital social (Glover
y Parry, 2008).

Tal como menciona Rogers (2004), dentro del dmbito externo de la educacion formal, que provee y
selecciona diferentes tipos de aprendizaje a subgrupos particulares de la poblacién como jovenesy adultos.

4. Si la obra consultada tiene una o dos personas autoras, estas personas siempre se mencionaran en
las referencias. Si la obra tiene entre tres y cinco personas autoras, todas se mencionan la primera vez,
pero en adelante se indica el nombre de la primera personay la frase et al. (sin letra cursiva y con punto
después de “al”). Si la obra tiene seis 0 mas personas autoras, desde la primera vez se indica sélo el
nombre de la primera personay la frase et al.

Por ejemplo:

Desde la perspectiva de Andrade et al. (2000), los adolescentes asumen una subjetividad para interpretar
el mundo y para entenderse a si mismos; por ello las demds personas tienen una importancia especial para
los jovenes y las propias apreciaciones y valoraciones sobre si mismos cobran nuevas dimensiones que
los proyectan positiva o negativamente ante el mundo y sus tareas, particularmente en lo que respecta al

rendimiento académico.

1
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5. Citas de segunda fuente. Se deben usar con poca frecuencia y s6lo cuando la obra consultada ya no
estd a la venta o no se encuentra por medio de los recursos usuales.

Por ejemplo:

Indicacion en texto:

La amistad ha sido reconocida como un recurso que ayuda a las personas a sobrellevar su vida diaria y a
hacerle frente a los incidentes que surgen (Glover, Shinew y Parry, citados por Glover y Parry, 2008).

Indicacion en lista de referencias:
Glover, Troy, y Parry, Diana. (2008). Friendships developed subsequent to a stressful life event: The interplay of
leisure, social capital, and health. Journal of Leisure Research, 40(2), 208-230.

LAS REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Este apartado debe ajustarse a las normas de la Revista Gestion de la Educacién y a las de la Asociacion de
Psicologia Americana (APA) (ver informacion disponible en: http://www.apastyle.org/apa-style-help.aspx).
A continuacién se ofrecen aclaraciones de como presentar referencias y se muestran ejemplos de algunas.

- El subtitulo para este apartado debe ser “Referencias ’, debido a que cuando se habla de
“bibliografia”se esta haciendo alusién a un corpus inagotablede fuentes de informacion, mientras
que la referencia es lo que la persona autora extrae de ese corpus para aplicarlo a su articulo.

- Las unicas referencias que se deben incluir en la lista son las citadas en el texto.

- Las referencias con mas de un renglén tienen sangria a partir de la segunda linea. Esto se conoce
como parrafo francés.

-Elorden de las referencias debe ser estrictamente alfabético, por apellido(s) de la primera persona autora.

- S6lo se debe reportar una lista de referencias bibliograficas. Esta lista debe incluir libros, articulos
impresos, articulos de Internet, tesis, entre otros.

- Segun el tema tratado, es recomendable consultar las referencias mas recientes.

- Se debe unificar la cantidad de ellos que se usaran en las citas del texto del articulo y la lista de
referencias. La cantidad debe ser la misma en todo el articulo.

- Se debe recordar que en todo el articulo, inclusive en la lista de referencias, se debe dejar un
espacio entre cada signo de puntuacion y la siguiente letra o simbolo.

- Si se citan trabajos de una persona, ellos se deben ordenar cronolégicamente de lo mas antiguo
a lo mas reciente.

- Si se usan trabajos de una persona del mismo ano, ellos se ordenan alfabéticamente segun el
nombre del articulo y se agrega una letra (a, b...) minudscula luego del afo. Esta letra debe incluirse
también en la lista de referencias y en las citas en el articulo. 12
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Por ejemplo:

En el texto:
Segun Stodolska (2000b),

En la lista de referencias:

Stodolska, Monika. (2000a). Changes in leisure participation patterns after immigration [Cambios en los
patrones de participacion recreativa después de la inmigracién]. Leisure Sciences, 22(1), 39-63.

Stodolska, Monika. (2000b). Looking beyond the invisible: Can research on leisure of ethnic and racial
minorities contribute to leisure theory? [Mirando mas alla de lo invisible: ;Puede la investigacién en
recreacion de las minorias étnicas y raciales contribuir a la teoria de la recreacion?] Journal of Leisure
Research, 32(1), 156-160.

Algunos ejemplos del formato general para las referencias bibliograficas se presentan a continuacion.
Debe tenerse en cuenta que APA ofrece mas de 90 formatos para reportar referencias de obras consultadas.

LIBROS:

Jackson, E., y Burton, T. (Eds.). (1999). Leisure studies. Prospects for the twenty-first century [Estudios de
recreacion. Perspectivas para el siglo XXI]. State College, PA: Venture Publishing, Inc.

Delors, J. (1996). La educacion encierra un tesoro. Madrid, Espafia: Santillana

Undurraga, C.,, Maureira, F.,, Santibafez, E., y Zuleta, J. (1990). Investigacion en educacién popular. Santiago:
CIDE.

Withman, S. W., Miyares, I. M., y Schug, M. C. (2007). World cultures and geography [Culturas del mundo y
geografia]. Dallas: McDougal Littell.

Incluye:
1. Apellido(s) de persona(s) autora(s) e iniciales del nombre. Todas las iniciales deben llevar punto.

"y n

Si hay mas de un autor, se debe incluir una“y”antes del apellido de la Ultima persona autora y una coma

"y n

(,) antes de esa“y”

2.Siellibro tiene siete 0 menos personas autoras, en la referencia se deben incluir todos los nombres.
Si el libro tiene mas de siete autores, en la referencia se incluyen los nombres de los seis primeros y el
ultimo. Luego del sexto autor se escribe coma y puntos suspensivos. Ver puntuacién y espacios entre
palabras en los ejemplos.

13
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3. Nombre del libro con letra cursiva. La letra inicial de la primera letra se escribe con mayuscula.
También van con mayusculas los nombres propios y la palabra que va luego de dos puntos (:) o de
punto y seguido (.).

4, Lugar de la editorial (ciudad y pais), seguido de dos puntos (). Por ejemplo, Madrid, Espana:

5. Nombre de la editorial.

6. Si el libro es tomado de Internet, luego del nombre, se escribe: Recuperado de http://www.abc

7. Si el libro tiene doi (“Digital object identifier” o identificador de objetos digitales, el cual es un
codigo alfanumérico que sirve para localizar documentos en la red. Es especifico para cada documento
e incambiable con el tiempo), luego del punto y seguido del nombre del libro, se escribe en minuscula:
doi. El orden seria: Apellido(s), Nombre(s). (ano). Nombre libro. doi.aabcx

8. A partir de la segunda edicion del libro, ésta se debe indicar después del nombre del libro y entre
paréntesis. El nUmero ordinal se abrevia, al igual que la palabra “edicién” (ed.). Ver ejemplo.
9. Siellibro es reimpreso, lainformacién debe indicarse luego del nombre del libro, entre paréntesis.

10. Si el nombre del libro esta en otro idioma, debe indicarse en espafiol con letra cursiva y entre
corchetes, luego del nombre del libro. Ver ejemplo.

10.Si el libro esta en imprenta, en vez del afno se escribe: (en imprenta). Por ejemplo: Apellido(s),
Nombre(s). (en prensa). Nombre libro. Lugar: Editorial. Si la obra no tiene fecha, en lugar del afio, entre
paréntesis se escribe: (s.f.).

11.Si el libro no tiene autor, sino editor(es), luego de los nombres de las personas editoras, que se
ubicarian en vez de las personas autoras, entre paréntesis se escribe la abreviatura (Eds.) o (Ed.).

REVISTAS:

Con doi:

Arizaleta, A. (2008). El libro de Alexandre: El clérigo al servicio del rey. Troianalexandrina, 8, 73-114. doi:
10.1484/J.TROIA.1.100239

En linea:

Salicetti Fonseca, A., y Romero Cerezo, C. (2010). La plataforma de apoyo a la docencia como opcién
metodoldgica para el aprendizaje de competencias. Revista Gestion de la Educacion, 34(1), 83-100.
Recuperado de http://www.revista-educacion.ucr.ac.cr/index.php/educacion/article/view/164

Articulo impreso:

Baratti, A. (2004). La iniciacion deportiva y el deporte escolar. Kinesis, Revista en Ciencias del Deporte,
Educacion Fisica y Recreacion, N° 40, 53-55.

14
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Sasidharan, V. (2002). Special issue introduction: Understanding recreation and the environment within the
context of culture [Introduccién del fasciculo especial: Comprendiendo la recreacién y el ambiente
dentro del contexto de la cultural. Leisure Science, 24(1), 1-11.

Segura, M.A. (2009). La evaluacién de los aprendizajes basada en el desempeio por competencias.
Actualidades Investigativas en Educacion, 9, (2), pp. 1-25.

Hasta siete autores:

Lopez Atencio, Pedro, Prado P, José R., Montilla, Mercedes, Molina Viana, Zarela, Da Silva, Glenda, y Arteaga,
Fanny. (2008). Insatisfaccién por la imagen corporal y la baja autoestima por la apariencia fisica en
estudiantes de la Facultad de Medicina de la Universidad de los Andes del Estado Mérida, Venezuela.
Revista Movimiento Humano y Salud, 5(1), 1-14. Recuperado de: http://www.una.ac.cr/mhsalud/
documents/Insatisfaccionporlaimagencorporalybajaautoestima-Lopezetal-2008_001.pdf

Mas de siete autores:

Aguilar, M. E., Angulo, L., Cerdas, Y., Céspedes, E, Monge, M. E., Ovares, S. ... van Kampen, P. (2003). Un
acercamiento a la educacién general bdsica de las zonas rurales de seis paises centroamericanos. Un
estudio exploratorio. Heredia: EUNA.

Incluye

1. Apellido(s) de persona(s) autora(s) e iniciales del nombre. Todas las iniciales deben llevar punto.

uyn

Si hay mas de un autor, se debe incluir una“y” antes del apellido de la ultima persona autoray una

coma (,) antes de esa“y”. Ver puntuacion y espacios entre palabras en los ejemplos. En la referencia

se deben incluir todos los nombres si las personas autoras son siete 0 menos.
2. Aio de publicacion de la obra citada, entre paréntesis.

3. Nombre del articulo sin letra cursiva. La letra inicial de la primera letra se escribe con mayuscula.
También van con mayusculas los nombres propios y la palabra que va luego de dos puntos (:) o de
punto y seguido (.).

4. Nombre completo de la revista con letra cursiva.

5. Volumen de la revista, con letra cursiva. Ver ejemplos.

6. Puntuacién y espacios en ejemplos.

7. Numeros de las paginas del articulo. Ver ejemplos.

8. Si el articulo tiene doi, éste se reporta luego de las paginas.

9. Si no tiene doi y el articulo esta en linea, se debe reportar la direccion electronica luego
de las paginas.

10.Si el articulo esta en imprenta, en vez del afo se escribe: (en imprenta). Por ejemplo: Apellido,
Nombre. (en prensa). Nombre articulo. Nombre revista.

15
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CAPITULO DE LIBRO:

Boardman, D. (1986). Graphicacy and geography teaching [Graficos y ensefanza de la geografial. En T.
Bennets, Structure and progression in Geography [Estructura y progression en geografia] (pp. 169-
173). Londres: Croom Helm.

Kelly, J. (1999). Leisure and society: A dialectical analysis [Recreacion y sociedad: Un analisis dialéctico]. En
Edgar Jackson y Thomas Burton (Eds.). Leisure studies. Prospects for the twenty-first century [Estudios
de recreacién. Perspectivas para el siglo XXI] (pp. 53-68). State College, PA: Venture Publishing, Inc.

Sanchez, J. (2002). La educacion psicomotriz en el contexto de las ciencias de la educacién. En M.Llorca, V.
Ramos, J. Sdnchez y A. Vega (Coords.), La prdctica psicomotriz: Una propuesta educativa mediante el
cuerpo y el movimiento (pp. 97-142). Malaga, Espana: Aljibe.

Incluye:

1. Apellido(s) de persona(s) autora(s) e iniciales del nombre. Todas las iniciales deben llevar

ugn

punto. Si hay mas de un autor, se debe incluir una“y”antes del apellido de la ultima persona autora

ugn

y una coma (,) antes de esa“y”. Ver puntuacion y espacios entre palabras en los ejemplos.
2. Ano de publicacion de la obra citada, entre paréntesis.

3. Nombre del capitulo sin letra cursiva. La letra inicial de la primera letra se escribe con mayuscula.
También van con mayusculas los nombres propios, la palabra que va luego de dos puntos (:) o de
puntoy seguido (.).

4. Nombre(s) de persona(s) editora(s) del libro: iniciales de nombres/nombres completos y
apellido(s). El puesto se abrevia entre paréntesis: (Ed.) o (Eds.) (Comps.) para compilador(es). Los
nombres van luego de la preposicién En. Ver ejemplos.

5. Nombre del libro con letra cursiva. La letra inicial de la primera letra se escribe con mayuscula.
También van con mayusculas los nombres propios y la palabra que va luego de dos puntos (:)
o de punto y seguido (.).

6. Numeros de pdginas del capitulo consultado, entre paréntesis.

7. Lugar de la editorial (ciudad, pais), sequido de dos puntos (:).

8. Nombre de la editorial.

9. Si el libro es tomado de Internet, luego de las paginas, se escribe: Consultado en http://www.xxx
10.Si el libro tiene doi, luego de las paginas, se escribe: doi.xxxxx

11.Si el nombre del libro esta en otro idioma, debe indicarse en espanol con letra cursiva y entre
corchetes, luego del nombre del libro. Lo mismo debe hacerse con el capitulo consultado. Ver
ejemplos.
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PONENCIA DE MEMORIA DE CONGRESO:
Memoria impresa

Alfaro, Y. (1995, octubre). Efecto de la prdctica distribuida de actividades fisicas en la aptitud fisica, la autoestima
y el rendimiento académico en nifios con edades entre los 8 y los 10 anos. En Escuela de Educacion Fisica
y Deportes, Universidad de Costa Rica, Memoria Il Simposio Internacional en Ciencias del Deporte, el
Ejercicio y la Salud (pp. 61-67). San José, Costa Rica: el autor.

Con mas de siete autores. Version en linea:

Martinez Mediano, C., Mileva, Nevena, T., Slavka, Castro Gil, M-A., Bastiaen, T., Stoyanov, Slavi, ... Riopérez
Losada, N. (2004). Principales resultados de la aplicacion de la plataforma educativa ipss_ee en
diferentes universidades europeas. En Virtual Educa. V Encuentro Internacional sobre Educacion,
Capacitacion Profesional y Tecnologias de la Informacion. lll Conferencia lberoamericana de Rectores.
Barcelona, Espafia. Recuperado de http://e-spacio.uned.es/fez/view.php?pid=bibliuned:19611

Incluye:
1. Apellido(s) de persona(s) autora(s) e inicial del nombre. Todas las iniciales deben llevar punto.

“uyn

Si hay mas de un autor, se debe incluir una“y”antes del apellido de la ultima persona autoray una

coma (,) antes de esa“y”. Ver puntuacion y espacios entre palabras en los ejemplos.

2. Ano de publicacion de la obra citada, entre paréntesis. Se debe incluir el mes si la memoria esta
en formato de libro.

3. Nombre de la ponencia sin letra cursiva. La letra inicial de la primera letra se escribe con
mayuscula. También van con mayusculas los nombres propios y la palabra que va luego de dos
puntos (:) o de punto y seguido (.).

4. Nombre(s) de persona(s) editora(s) de la memoria: iniciales de nombres/nombres completos y
apellido(s). El puesto se abrevia entre paréntesis: (Ed.) o (Eds.) para editor(es), (Coord.) o (Coords.)
para coordinador(es) y (Comp.) o (Comps.) para compilador(es). Los nombres van luego de la
preposicién: En. Ver ejemplos.

5. Nombre de la memoria del congreso con letra cursiva. La letra inicial de la primera letra se escribe
con mayuscula. También van con mayusculas los nombres propios y la palabra que va luego de dos
puntos (:) o de punto y seguido (.).

6. Numeros de paginas de la ponencia consultada, entre paréntesis.
7. Lugar de la editorial (ciudad, pais), sequido de dos puntos (:).

8. Nombre de la editorial.

9. doi (silo tiene)

10.Si el nombre de la memoria esta en otro idioma, debe indicarse en espanol con letra cursiva
y entre corchetes, luego del nombre de la memoria. Lo mismo debe hacerse con la ponencia
consultada. Ver ejemplos. 17
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ARTICULO DE INTERNET:
Andersen, H. (2005). Cuentos infantiles. En L. Lépez Nieves, Ciudad Seva, Hogar electrénico d e |
escritor Luis Lopez Nieves. Recuperado de www.ciudadseva.com/textos/cuentos/euro/andersen/
hca.htm

Arizaleta, A. (2008). El libro de Alexandre: El clérigo al servicio del rey.Troianalexandrina, 8, 73-114. doi:
10.1484/).TROIA.1.100239

Costa Rica, Ministerio de Educaciéon Publica [M.E.P]. (2000). Plan de estudio espafol |, II, lll y IV ciclos.
San José, Costa Rica: M.E.P. Recuperado de http://www.mep.go.cr

Vargas, P, y Orozco, R. (2004). La importancia de la educacion fisica en el curriculum escolar. Revista
Intersedes, 5(7). Recuperado de www.intersedes.ucr.ac.cr

Gomez Coto, K. (2013). Gestion del proceso de inclusion de la poblacion infantil con necesidades educativas
especiales, en cuatro jardines de nifos independientes. Revista Gestion de la Educacién, 3(2), 1-41.

Recuperado de http://www.latindex.ucr.ac.cr/gestiondelaeducacion

Incluye:
1. Apellido(s) de persona(s) autora(s) e inicial del nombre. Todas las iniciales deben llevar

g n

punto. Si hay mas de un autor, se debe incluir una “y” antes del apellido de la ultima persona
autora y una coma (,) antes de esa “y”. Ver puntuacién y espacios entre palabras en los ejemplos.
Si una organizacién es la autora del documento y su nombre se ha usado abreviado en el texto, la

abreviatura debe incluirse entre corchetes luego del nombre completo.

2. Ao de publicacion de la obra citada, entre paréntesis. Esta fecha se debe buscar en el sitio Web
consultado.

3. Nombre del articulo con letra cursiva. La letra inicial de la primera palabra se escribe con mayuscula.
También van con mayusculas los nombres propios y la palabra que va luego de dos puntos () y punto y
seguido (.).

4, Direccion electronica donde fue consultado el articulo. Se indica luego de “Consultado en”. Ver
ejemplos. La direccién que se indica debe permitir el acceso directo o casi directo al documento.
Asegurarse de ello, antes de incluirla.

5. Si el nombre del documento esta en otro idioma, debe indicarse en espafiol con letra cursiva 'y
entre corchetes, luego del nombre del mismo.

TESIS:

* Sequir detalles de puntuacién, espacios y estructura de partes en los ejemplos de otros formatos.
Brindar atencion a los detalles que caracterizan a este formato de referencia.
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Tesis impresa:

Castafo, G. (2004). Independencia de los estilos de aprendizaje, de las variables cognitivas y afectivo-
motivacionales (Tesis de doctorado sin publicar). Universidad Complutense de Madrid, Espaia.

En sitio Web de la universidad:

Garcia Barrios, Ana. (2008). Chaahk, el dios de la lluvia, en el periodo clasico maya: Aspectos religiosos y
politicos (Tesis de doctorado). Consultado en: http://eprints.ucm.es/8170/1/T30559bis.pdf

En Internet:

Choque C, Simedn A. (2010). La actitud de los padres de familia frente a la violencia pedagdgica (Tesis
de licenciatura, Universidad Mayor de San Andrés, La Paz, Bolivia). Recuperado de http://www.
cybertesis.umsa.bo:8080/umsa/2010/choque_cs/html/index- rames.html

** Silatesis esta en unabase de datos, incluya el nimero de orden entre paréntesis al final de la referencia.
Incluye:
1. Apellido(s) de persona(s) autora(s) e iniciales de nombre(s)/nombre(s) completo(s). Todas las

"y n

iniciales deben llevar punto. Si hay mas de un autor, se debe incluir una“y” antes del apellido de la

ultima persona autoray una coma (,) antes de esa “y”. Ver puntuacion y espacios entre palabras
en los ejemplos.
2. Ano de tesis.

3. Nombre de tesis con letra cursiva. La letra inicial de la primera letra se escribe con mayuscula.
También van con mayusculas los nombres propios, la palabra que va luego de dos puntos (:) o de
punto y seguido (.).

4, Tesis de doctorado/maestria/licenciatura sin publicar,
5. Nombre de la universidad.

6. Lugar de la universidad (ciudad, pais).

PERIODICOS:

En linea:

Valverde, A. (2009, 28 octubre). Mil nifios de zona de terremoto de Cinchona recibieron apoyo emocional. La
Nacién, Seccion El Pais. Recuperado de www.nacion.com/In_ee/2009/octubre/.../pais2142111.html

Sin persona autora:

Encuentran en Peru un santuario y un mural de hace 4.000 afos. (2007, 13 noviembre). La Nacion, Seccion
Aldea Global, p. 19A.
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Con paginas continuas y discontinuas:

Henriquez, E. (2004, 12 enero). Elaboracion de una tesis. La Tercera, pp. AT, A10- A11, A13.

Waintal, F. W. (2007, 13 noviembre). Cate Blanchett. En los zapatos de una reina. La Nacién, Seccién Viva, pp. 4-5.

Incluye:
1. Apellido(s) de persona(s) autora(s) e iniciales de nombre. Todas las iniciales deben llevar punto.

"y n

Si hay mas de un autor, se debe incluir una“y” antes del apellido de la ultima persona autora y una

coma (,) antes de esa“y”. Ver puntuacion y espacios entre palabras en los ejemplos.

2. Ano de publicacion de la obra citada, entre paréntesis. Después del afno, se agrega el diay el mes
de la publicacién.

3. Nombre del articulo sin letra cursiva. La letra inicial de la primera palabra se escribe con
mayuscula. También van con mayusculas los nombres propios y la palabra que va luego de dos
puntos (:) y punto y seguido (.).

4. Nombre del peridédico con letra cursiva.

" n

5. Numero(s) de pagina(s). Si la longitud del articulo es de una pagina, se usa la abreviatura “p.".
Si son dos paginas o mas, se usa la abreviatura “pp.”. Si las paginas son continuas, se usa un guién
entre el niUmero de la pagina inicial y el nUmero de la pagina final. Si las paginas son discontinuas,
se incluye una coma para separar los numeros de las paginas del articulo.

6. Si el articulo fue Consultado en: Internet, después del nombre del periédico se debe indicar la direccion
electrénica de donde fue consultado. Se indica: “Recopilado de:” Ver ejemplos. La direccién que se indica
debe permitir el acceso directo o casi directo al documento. Asegurarse de ello, antes de incluirla.

MANUSCRITO SIN PUBLICAR:

Ballestero Umana, C. (1998). Fundamentos de recreacion. Manuscrito sin publicar, Escuela de Educacién
Fisica y Deportes, Universidad de Costa Rica, San José, Costa Rica.

Torres, M., Tolosa, I., Urrea, M., y Monsalve, A. (2009). Inventario de habitos de estudio de estudiantes de
fisioterapia en una clase para toma de decisiones. Manuscrito sin publicar, Universidad del Rosario,
Bogotd, Colombia.

* Sequir detalles de puntuacién, espacios y estructura de partes en los ejemplos de otros formatos.
Brindar atencion a los detalles que caracterizan a este formato de referencia.

** Cuando un manuscrito esta en proceso de: (1) publicacion, se indica: Manuscrito sometido a
publicacion. No se menciona institucién ni lugar; (2) redaccion, se indica: Manuscrito en redaccion.
No se menciona institucion ni lugar.
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COMUNICACION PERSONAL:
Lacomunicacion personal sélose indicaen eltexto, noenlalistadereferencia porquelainformacién

no se puede recuperar. Incluye cartas personales, memos, comunicaciones de correo electrénico,
entrevistas personales, conversaciones telefénicas, entre otros. En el texto se indica el nombre de la

persona y la fecha exacta. Por ejemplo:

Mario Moreno (comunicacién personal, 23 mayo 2010) sefala .... (Mario Moreno, comunicacién personal,

23 mayo 2010)
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